Studierenden Service Zentrum (SSZ)
Abteilung Zentrale Priifungsangelegenheiten
Campus Garching

Technische Universitat Miinchen

Wir suchen fir unser Team in Garching ab sofort

Studentische Hilfskrafte wim)

Uber uns

Unsere Abteilung Zentrale Prifungsangelegenheiten gehoért zu dem Studierenden Senice Zentrum und ist damit
far die Studierendenverwaltung der Prifungen zustéandig. Wir sind ein junges Team, das sich tber studentische
Unterstlitzung sehr freut und zentral am Campus Garching erreichbar ist. Wir suchen ab sofort studentische
Hilfskrafte, die uns bei folgenden Aufgaben unterstitzen:

Wir brauchen lhre Unterstitzung

* Mitwirkung bei der Erstellung von Abschlussdokumenten

* Digitalisierung von prufungsrelevanten Dokumenten

* Erhebung und Uberpriiffung von Absolventendaten

¢ Kontrolle von deutsch- und englischsprachigen Abschlussdokumenten

* administrative Tatigkeiten (z.B. kopieren, ordnen, falten und verpacken, TUM interne Boten- und Postgange)

Wir bieten
* eine Nebentatigkeit, die sich hervorragend mit dem Studium vereinbaren lasst
* \jelseitige Aufgaben in einem netten Team
¢ sehr gute Erreichbarkeit (gegeniber Station U6 - Forschungszentrum Garching)
* Arbeitszeiten zwischen 4 bis 9 Wochenstunden
* Vergltung 10,60 €/ Stunde (ohne HS-Abschluss)

12,30 €/ Stunde (mit BA-Abschluss)

Wir brauchen

* MS-Office-Kenntnisse

* sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

* sehr gewissenhafter und sorgféaltiger Arbeitsstil
* Studierendenstatus erforderlich

Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Unterlagen inkl. Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und Angabe lhrer ge-
wiinschten Arbeitszeiten. Senden Sie diese bitte bis zum 30.08.2017 an Frau Ulrike Scholz, ausschlielich in di-
gitaler Form und per E-Mail an.

* Email: Frau Ulrike Scholz, scholzu@zv.tum.de

* Weitere Informationen: www.tum.de/studium/ssz
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