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School of Engineering and Design 
Technische Universität München 

Wir suchen für unser Team an der School of Engineering and Design ab Januar 2022, in Vollzeit  

(40,1 Std./Woche), eine*n 

Organisations- und Prozessmanager*in (m/w/d) 

Der Arbeitsbereich Study and Teaching in der neu gegründeten TUM School of Engineering and Design 

(Garching/München/Ottobrunn) ist für die Studien- und Prüfungsverwaltung von etwa 12.000 Studierenden 

an drei Standorten zuständig. Zur Harmonisierung und Verbesserung der Prozesse und Organisation su-

chen wir ab Januar 2022 Verstärkung für unser Team. 

Aufgaben 

Ihre Aufgaben beinhalten folgende Tätigkeiten: 

 Konsolidierung der bisherigen Dokumentations- und Wissensstruktur elementarer Prozesse innerhalb des Be-

reichs Study and Teaching sowie Identifikation von Verbesserungspotential  

 Durchführung von Prozessanalysen sowie Modellierung bzw. Aktualisierung interner Prozesse und deren Im-

plementierung unter Berücksichtigung bestehender Anforderungen 

 Koordination der regelmäßigen Treffen beteiligter „Key User“ sowie deren Vor- und Nachbereitung 

 Beratung von und Zusammenarbeit mit allen Beteiligten  

 

Profil 

Sie verfügen über folgende Kenntnisse, Erfahrungen und Fähigkeiten: 

 Abgeschlossenes, einschlägiges wissenschaftliches Hochschulstudium oder einen gleichwertigen Abschluss 

inkl. einschlägiger Berufserfahrungen  

 Sehr gute Kenntnisse und Erfahrungen im Prozessmanagement sowie in der Organisationsentwicklung  

 Idealerweise Kenntnisse über Organisationsstrukturen und deren Steuerungsprozesse in einer Hochschule 

oder in anderen öffentlichen Einrichtungen 

 Eloquente Kommunikation auf Deutsch und Englisch sowie sichere Anwendung von Grammatik und Recht-

schreibung.  

 Freude und Engagement, im Team zusammenzuarbeiten 

 Insgesamt überzeugen Sie uns mit Ihrem positiven Auftreten, sowie mit Ihrer selbstständigen und qualitätsori-

entierten Arbeitsweise und Überzeugungskraft in der Zusammenarbeit. 

Wir bieten Ihnen 

 interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten im Qualitätsmanagement im Bereich Studium und Lehre an 

der TUM 

 arbeiten in einem motivierten Team an der TUM School of Engineering and Design mit flexiblen Arbeitszeiten 

(Gleitzeit) 

 vielfältige Weiterbildungsangebote der TUM und 

 ein kollegiales Arbeitsklima.  

 

Die Stelle wird je nach Qualifikation und Eignung nach TV-L bis zu E13 vergütet und ist zunächst auf zwei Jahre 

befristet. Schwerbehinderte BewerberInnen werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung und Qualifikation bevor-

zugt eingestellt. Die Technische Universität München strebt eine Erhöhung des Frauenanteils an, Bewerbungen 

von Frauen werden daher ausdrücklich begrüßt. 
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Bewerbung 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen und aussagekräftigen Unterlagen (inkl. Zeugnisse). Bitte senden Sie diese bis 

zum 10. Oktober 2021 per E-Mail in einer pdf-Datei an thomas.wagner@mw.tum.de.  

Kontakt: 

Dr. Thomas Wagner 
Technische Universität München 

School of Engineering and Design (i.Gr.) 
Boltzmannstr. 15 
85748 Garching 
 

Bei Fragen können Sie sich an Frau Janßen – Tel.: 089 289 55503 – oder Herrn Dr. Wagner – Tel.: 089 289 15004 

– wenden  

Datenschutz 

Im Rahmen Ihrer Bewerbung um eine Stelle an der Technischen Universität München (TUM) übermitteln Sie per-

sonenbezogene Daten. Beachten Sie bitte hierzu unsere Datenschutzhinweise gemäß Art. 13 Datenschutz-Grund-

verordnung (DSGVO) zur Erhebung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Rahmen Ihrer Bewer-

bung http://go.tum.de/554159. Durch die Übermittlung Ihrer Bewerbung bestätigen Sie, dass Sie die Datenschutz-

hinweise der TUM zur Kenntnis genommen haben. 
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