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Die Fakultät für Informatik der Technischen Universität München mit Sitz in Garching besetzt zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt, befristet auf 1 Jahr, eine Teilzeitstelle mit Aufgabenbereich 
 

Computergestützte Bearbeitung von Anerkennungsanträgen im 
Team Studienfachberatung 

Über uns 
Die Fakultät für Informatik der Technischen Universität München mit Sitz in Garching bietet ein breites Spektrum 
von Bachelor- und Masterstudiengängen an. Um sicherzustellen, dass jede/r Studierende ausreichende Informatio-
nen zur Wahl des Studienganges und zum erfolgreichen Abschluss erhält, legen wir großen Wert auf eine umfas-
sende und kompetente Studienberatung als Service für unsere Studierenden. Unser Ziel ist, durch fachkundiges 
Beratungspersonal und ausführliche Informationen im Internet eine bestmögliche Betreuung zu bieten. Die Studien-
fachberatung hält engen Kontakt mit der Fachschaft und berät auch die Fakultät durch proaktives Feedback zum 
Studienbetrieb.  

Aufgaben 
Sie arbeiten mit der bestehenden Studienfachberatung im Team, übernehmen nach der Einarbeitung den Teilbe-
reich „Anerkennungen“ selbstständig, erstellen ein Konzept für computergestützte Bearbeitung der Anerkennungs-
anträge und setzen dieses um. Dabei soll das bisher genutzte analoge Verfahren in ein weitgehend digitales Sys-
tem umgesetzt werden. Weiterhin beraten Sie Studierende und fungieren als Schnittstelle zu anderen Abteilungen 
innerhalb der Fakultät sowie zu zentralen Stellen der TUM rund um Anerkennungen. Sie arbeiten eng mit dem Stu-
diensekretariat, speziell mit der Schriftführung und Sachbearbeitung, wie auch dem TUMonline Referenten und 
Modulverantwortlichen zusammen. 

Anforderung 
Wir erwarten von Ihnen  

 ein mit überdurchschnittlichem Erfolg abgeschlossenes Universitätsstudium in Informatik oder einem eng 
verwandten Studiengang,  

 Erfahrungen im Projektmanagement, 
 sehr gute Programmierkenntnisse, 
 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, sowie eine zweite Fremdsprache, 
 Initiative, Freude im Umgang mit Studierenden, Einfühlungsvermögen in die unterschiedlichen fachlichen 

und Lebenssituationen der Studierenden, 
 idealerweise Erfahrungen in der Beratung, in der Lehre und in der universitären Selbstverwaltung, 

Bewerber/innen (m/w/d) mit Migrationshintergrund sind sehr willkommen. 
Die Stelle ist mit einem Teilzeit-Studium der Informatik an der TU München vereinbar. 

Wir bieten 
Wir bieten eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit in einem dynamischen Team an einer modernen 
Fakultät. Die Vergütung erfolgt nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L, je nach Qualifi-
kation bis E13). Schwerbehinderte werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung und Qualifikation bevor-
zugt eingestellt. Die TUM strebt eine Erhöhung des Frauenanteils an, Bewerbungen von Frauen werden daher aus-
drücklich begrüßt. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt ein-
gestellt. 

Bewerbung 
Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (inkl. aktueller Zeugnisse) senden Sie bitte vorzugsweise per E-
Mail in Form eines einzigen PDF-Dokuments unter Angabe von AZ: IN2021-12 bis spätestens 09.06.2021 an sb-
personal@in.tum.de. Für weitere Fragen steht Ihnen Frau Vivija Simic (simic@in.tum.de) jederzeit gerne zur Verfü-
gung. 
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Hinweis zum Datenschutz 
Im Rahmen Ihrer Bewerbung um eine Stelle an der Technischen Universität München (TUM) übermitteln Sie personenbezogene 
Daten. Beachten Sie bitte hierzu unsere Datenschutzhinweise gemäß Art. 13 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) zur Erhe-
bung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Rahmen Ihrer Bewerbung. Durch die Übermittlung Ihrer Bewerbung 
bestätigen Sie, dass Sie die Datenschutzhinweise der TUM zur Kenntnis genommen haben. 


