Technische Universitat Minchen m

Die Fakultdt fiir Mathematik der Technischen Universitdt Miinchen am Standort Garching bei
Minchen hat zum nachstméglichen Zeitpunkt folgende Position zu besetzen:

Ein(e) Academic Affairs Coordinator (m/w/d)
in Vollzeit (100%).

Zu Ihren Aufgaben gehért die Unterstiitzung der Studiendekan*innen und der Leitungen der jetzigen
Studiendekanate der Fakultdten Elektrotechnik und Informationstechnik, Informatik und Mathematik
bei der Zusammenfihrung der Fakultatsstrukturen sowie der neu zu gestaltenden Prozesse im
Bereich Studium und Lehre in der zu griindenden TUM School of Computation, Information and
Technology (CIT), darunter:

e Unterstlitzung der Leitung und der Studiendekane, spater des ViceDeans Study and
Teaching, bei den mit der Schoolgriindung zusammenhangenden (Change-)Management
Prozessen

e Identifikation, Initiierung und Durchflihrung von Projekten zur Optimierung laufender
Prozesse, zum Beispiel durch Digitalisierung

o selbstédndige Aufnahme und spétere Begleitung von Prozessen und Ablaufen im Rahmen
der Umstrukturierung der Fakultdten in eine School

e Unterstlitzung der Kommunikation auf diversen Kandalen, darunter Internet / Intranet

Idealerweise haben Sie:

e ein abgeschlossenes Studium; bevorzugt BWL, Wirtschaftsinformatik (Bachelor oder
vergleichbare Qualifikation) oder vergleichbare Kenntnisse

Kenntnisse im Organisations-/ Projektmanagement

Erfahrungen im Hochschulrecht

Erfahrungen im Changemanagement von Vorteil

sorgféltige und eigensténdige Arbeitsweise und Organisationsgeschick

freundliches und professionelles Auftreten, Loyalitat und Diskretion

sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

sehr gute Kenntnisse in MS Office, Content Management Systemen und
Datenverwaltungsprogrammen

Wir bieten eine interessante und herausfordernde Téatigkeit in einer modernen, reformfreudigen
Hochschule. Die Beschéftigung und die Vergitung erfolgen je nach Qualifikation bis TV-L EG 10.
Die Hochschule strebt eine Erhdhung des Frauenanteils an. Qualifizierte Frauen werden deshalb
nachdricklich aufgefordert, sich zu bewerben. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber
werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt. Bitte senden
Sie Ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen bevorzugt per Email als eine PDF-Datei unter
Angabe von AZ: MA 2021-01 bis spatestens 07. Februar 2021 an sb-personal@in.tum.de.

Technische Universitat Minchen
Fakultat fir Mathematik

z. Hd. Herr Waldhans
Boltzmannstr. 3

85748 Garching

Im Rahmen Ihrer Bewerbung um eine Stelle an der Technischen Universitdt Minchen (TUM)
Ubermitteln Sie personenbezogene Daten. Beachten Sie bitte hierzu unsere Datenschutzhinweise
geméaB Art. 13 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) http://go.tum.de/554159 zur Erhebung und
Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Rahmen |hrer Bewerbung. Durch die Ubermittlung
Ihrer Bewerbung bestédtigen Sie, dass Sie die Datenschutzhinweise der TUM zur Kenntnis
genommen haben.
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