TECHNISCHE

: ' UNIVERSITAT

m J TUMonline MUNCHEN
E-Mail-Verwaltung (Mitarbeiter und Gaste)

Von: Frauke Donner/Annekatrin Witte
Erstellt: 29.07.2009
Letzte Anderung: 18.10.2011

1. Inhalt

O [ ] F= | ST P PP PPPRPPPPP 1
2. EInloggen in TUMONINE .....ooouiiiii ettt e e e e 2
3. Auswahl der TUM-MalAOIrESSE .......ccciiiiiiiiiiiiiiie et 3
4. AUSWANT dEI MAIDOX ... 4
5. Absender-Adresse und Haupt-Mail-AdreSSe .........ccouuuiiiiii e 5

1/5



TUM-Mail-Service (Mitarbeiter und Gaste)

2. Einloggen in TUMonline

Zum Einloggen klicken Sie bitte auf der Startseite von TUMonline (https://campus.tum.de)

auf den Link oben

2 TUMonline

rechts (Schlisselsymbol).
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TUMonline

Hinweise zum Login

Studierende, Mitarbeiter/innen und Alumni:

Login mit myTUM-Mail-Adresse + Kennwort (Anmeldung uber den gelben Schitssel oben rechts)

Bewerber/innen:

Bitte legen Sie sich hier ein Bewerberkonto an.

Falls Sie sich schon einmal ein Bewerberkonto angelegt haben: Login mit Mail-Adresse und Kennwort (Bitte legen Sie sich kein neues Konto
an! Bei Problemen mit dem Login schreiben Sie uns bitte eine E-Mail iber den "Feedback"-Link unten rechts. Bitte geben Sie dabei Name,
Geburtsdatum und Benutzernamen fir TUMonline an.)

Informationen und Anleitungen zur Nutzung von TUMonline

FAQ - Hiufig gestelite Fragen
Bewerber/innen
Studierende

Mitarbeiter/innen

Uber dieses System

©2010 Technische Universitdt Minchen. Alle Rechte vorbehatten. | TUMonline powered by CAMPUSonline® | Impressum | Feedback

Es 6ffnet sich die Login-Seite. Hier geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein:

Benutzername |

Kennwort

Profil I Standard

Anmeldung

=]

Abbrechen

Kennwort vergessen?

Es offnet sich lhre Visitenkarte.
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TUM-Mail-Service (Mitarbeiter und Gaste)

3. Auswahl der TUM-Mailadresse

In Ihrer Visitenkarte haben Sie als Mitarbeiter die Mdglichkeit zur Bearbeitung lhrer Haupt-E-
Mail-Adresse (und damit auch lhres Benutzernamens). Klicken Sie dazu im
Applikationenmeni auf die Applikation ,E-Mail-Adressen®:

Studium
£ Studienbeitragsstatus

& Bewerbungen

Ressourcen Dienste
-y Personen & Zustandigkeiten ﬁ StudentCard Image Upload
(fi] Terminkalender ] Suche freie Rdume
T\ Kennwort dndern

D E-Mail-Adressen

Bitte legen Sie sich eine E-Mail-Adresse bestehen aus Ihrem Vornamen und Nachnamen
an, vorname.nachname@tum.de. Sollten Sie mehrere Vornamen besitzen, nutzen Sie bitte
Ihren Rufnamen. Umfasst Ihr Nachname verschiedene Teile, kiirzen Sie diesen bitte auf ei-
nen Namensteil ab. Diese Adresse fungiert als Ihre Haupt-E-Mailadresse, an die alle Nach-
richten aus dem System geschickt werden, und aul3erdem als Benutzername beim Login in
die IT-Systeme der TUM (in Zusammenhang mit lhrem selbst gewéhlten Kennwort). Auto-
matisch zugewiesen sind lhnen aul3erdem zwei Adressen mit lhrer MWNID (z. B.
5fg1257N3CGG46T6@tum.de) und Ihrer TUM-Kennung (z. B. ga36isr@tum.de), die Sie
ebenfalls als Mail-Adressen nutzen konnen. Dies ist jedoch aufgrund ihrer komplizierten
Form nicht anzuraten.

E-Mail-Adressen eingehend

Adresse
Eingabe - Adresse

Jlaura | .engeis

Momentane Adressen
js@tum.de

4531 AE450AA00809@mytum.de
no3dyif@mytum.de

@ Nur Weiterleitung
TUM-Mailbox (exchange)
Meine Weiterleitungsadresse
|engels@web.de

Bitte beachten Sie:
* Wenn Sie "Exchange” wahlen, werden die Mails
sowaohl an die gewahlte Mailbox als auch an lhre
Weiterleitung, sofern Sie eine eingegeben haben, zugestellt.
« Sofern Sie die "Weiterleitung” wahlen, missen Sie auch eine eMail-
Adresse im Textfeld eintragen.

Weitere Informationen und Hilfe

- Absender-Adresse (Haupt-E-Mail-Adresse)

Display-Name Laura Engels
Adresse [ Laura Engels (laura_engels@tum.de) i

4

Speichern Abbrechen
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TUM-Mail-Service (Mitarbeiter und Gaste)

4. Auswahl der Mailbox

Im Kasten ,Zustellung an“ wéahlen Sie bitte eine Mailbox aus. Grundsatzlich werden Mails fur
alle oben (,E-Mail-Adressen eingehend”) angefiihrten E-Mail-Adressen angenommen. Sie
haben nun zwei Méglichkeiten, wie die E-Mails zugestellt werden kdnnen:

a)

b)

r E-Mail-Adressen eingehend

Adresse
Eingabe - Adresse

|laura _engels |=| @tumde
Momentane Adressen

js@tum.de 7
4531AE450AA00809@mytum. de

r Zustellung an

© Nur Weiterleitung

TUM-Mailbox (exchange)
Meine Weiterleitungsadresse
[engels@web.de

Bitte beachten Sie:
# \Wenn Sie "Exchange” wihlen, werden die Mails
sowohl an die gewahite Mailbox als auch an lhre
Weiterleitung, sofern Sie eine eir ben haben, zu 1
» Sofern Sie die "Weiterleitung” wihlen, missen Sie auch eine eMail-
Adresse im Textfeld eintragen.

Weitere Informationen und Hilfe

Display-Name Laura Engels
Adresse ELaura Engels (laura engels@tum de) i

Speichern Abbrechen

TUM-Mailbox (Exchange): Es wird empfohlen die E-Mails Gber den Exchangeserver
zu verwalten. Sie kdnnen Ihre E-Mails unter https://xmail.mwn.de abrufen. Die Benut-
zerkennung fir den Webmailer ist lhre TUM-Kennung (z.B. gu45gac), das Passwort
ist Ihr in TUMonline gewahltes Passwort. Informationen zu Exchange finden Sie unter
folgendem Link: http://portal.mytum.de/fag/it-dienste/email2/exchange-generell. Falls
Sie sich eine Weiterleitungsadresse einrichten, werden die Mails zusatzlich an diese
Adresse geschickt.

Nur Weiterleitung: Die Nachrichten werden an eine externe Adresse weitergelei-
tet, die Sie im Feld ,Meine Weiterleitungsadresse” eingeben kdnnen (Standardein-
stellung).
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TUM-Mail-Service (Mitarbeiter und Gaste)

5. Absender-Adresse und Haupt-Mail-Adresse

Im Feld ,Absender-Adresse” kdnnen Sie sich lhre Haupt-E-Mail-Adresse einstellen, die
auch in Ihrer TUMonline-Visitenkarte erscheint.

Wenn Sie das Exchange-Mailsystem der TUM verwenden, so kénnen Sie sich aul3erdem im
Feld ,Display Name*“ den Namen aussuchen, der unabhangig von Ihrer gewahlten Adresse
beim Versenden von Mails angezeigt wird. Standardmafig wird ,Nachname, Vornamen*
verwendet.

Fur den Fall, dass Sie eine externe Adresse (z. B. Fakultatsadresse) als Haupt-E-Mail-
Adresse eintragen moéchten, die auch in Ihrer TUMonline-Visitenkarte erscheint: Dies ist nur
dann mdoglich, wenn die entsprechende Domane bereits in TUMonline verwaltet wird.
Fur die Eintragung wenden Sie sich bitte an den/die Benutzerverwalter/in oder TUMonline-
Beauftragten lhrer Einrichtung (zu finden in TUMonline unter dem Punkt ,Funktionen” lhrer
Einrichtung).
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