
An die /To the  
Technische Universität München 
Immatrikulationsamt / Student Admission 
Arcisstraße 21, 80333 München   
 
 

Antrag auf Beurlaubung / Application for leave of absence   

O für das Sommersemester 20......          for the summer semester 20.......  

O für das Wintersemester 20..... / ......     for the winter semester 20...../......   
 
von / by   
Name / family name  

 
 
Vorname / first name  

 
 
Matrikelnummer / enrolment no.  

 
  
wegen / due to:  
O Krankheit (Attest erforderlich)       
     illness (please provide medical exemption certificate)  
  

O Auslandsstudium (Zulassungsbescheid erforderlich)    
     foreign study (please provide confirmation of acceptance)  
  

O Wehr-/Zivildienst (Einberufungsbescheid erforderlich)   
     military service/community service in lieu of military service (please provide induction papers)  
  

O Mutterschafts-/Erziehungsurlaub  (Mutterpaß/Geburtsurkunde erforderlich)   
     maternity/parental leave (please provide pregnancy record/birth certificate)    
    

O Praktikum (Stellungnahme des Praktikantenamts und Kopie des Praktikantenvertrages erforderlich; Studierende des WZW  
 wenden sich hierfür bitte an ihren Studienkoordinator)   
       internship (please provide a statement of the internship office and a copy of the internship contract; if you are a student at  
 the WZW please contact your study program manager )  
 
O Pflege eines nahen Angehörigen (Kopie des Pflegestufenbescheids zzgl. Vollmacht des Pflegebedürftigen oder zzgl. einer 

Bestätigung des Arztes über die betreuende Person)  
care of a close relative (copy of the attestation of the care level; additionally authority from the person with need of care or 
a confirmation from the doctor about the carer) 

O Sonstiger wichtiger Grund (Nachweis erforderlich)   
     other important reason (please provide evidence)  
     und zwar / as follows:  
          

..................................................................................................................  
     

..................................................................................................................  
  
Den erforderlichen Nachweis zum Beurlaubungsgrund füge ich bei.  
I have attached documents in evidence of the reason(s) stated above.  
Von den umseitigen Hinweisen habe ich Kenntnis genommen. 
I have read and took notice of the information overleaf.   
  
   
  
        __________________________         _______________________________________  
              Ort, Datum / Place, Date      Unterschrift / Signature  
   
___________________________________________________________________________________________________  
  
Bearbeitungsvermerke  
Antrag eingegangen am:          erledigt am:        

 z. A.   
         
              O beurlaubt wie beantragt  
            O beurlaubt von                               bis             



  
  
  
Wichtige Hinweise:  
  
a) Der Studentenwerks-/Verwaltungsbeitrag muss auch bei einer Beurlaubung entrichtet werden!   
  
b) Der Antrag auf Beurlaubung ist während der jeweiligen Rückmeldefrist einzureichen. Bei später eintretenden 
Beurlaubungsgründen kann der Antrag bis spätestens zum jeweiligen Vorlesungsbeginn gestellt werden.   
 Eine genehmigte Beurlaubung kann - nur auf Antrag - allenfalls bis zu vorstehend genannten  Terminen evtl. in eine 
Rückmeldung umgewandelt werden.  
  
c) Während der gesamten Studiendauer ist eine Beurlaubung nur für - in der Regel - insgesamt zwei Semester möglich. 
Zeiten von Mutterschafts- oder Erziehungsurlaub (bis zu drei Jahren ab Geburt des Kindes) werden auf diese 
Höchstbeurlaubungszeit jedoch nicht angerechnet.  
  
d) Bei einer Beurlaubung wegen eines Auslandsstudiums und wegen Praktikums werden die Urlaubssemester auf die 
Fach-/Prüfungssemester angerechnet, es sei denn, die an der ausländischen Hochschule erbrachten Studien- und 
Prüfungsleistungen werden hier nicht anerkannt (nur bei Auslandsstudium).  
   
e) Prüfungswiederholungsfristen werden durch eine Beurlaubung nicht unterbrochen bzw.   
verlängert! Eine evtl. Verlängerung ist generell beim zuständigen Prüfungsausschuss zu beantragen.  
  
f) Wegen Mutterschafts-/Erziehungsurlaub vom Studium Beurlaubte haben die Möglichkeit,   
 trotzdem Studienleistungen zu erwerben sowie Prüfungen abzulegen.  
  
 Hinweis für Studiengänge Staatsexamen Medizin, Lebensmittelchemie und Lehramt:   
 Bitte wenden Sie sich bei Fragen bzgl. der benötigten Fachsemester an Ihr zuständiges Prüfungsamt!  
  
  
  
Important Information:  
  
a)  The contribution to Munich Welfare Office (Studentenwerks-/Verwaltungsbeitrag) must be paid also by leave of 
absence.   
  
b) The application for leave of absence must be submitted within the deadline for re-registration for the coming semester. If 
it does not become apparent until later that leave of absence is required, the application must be submitted at the latest of 
each lesson start.  
Students not requiring leave of absence once it has been granted can submit an application for re-registration by the above 
deadlines.   
c) During any given course, leave of absence is generally granted for not more than two semesters altogether. This does 
not apply to maternity or parental leave (which can be granted for up to three years after birth of the child).     
d) In the case of leave of absence for the purpose of study abroad, the semesters spent at the place of foreign study are 
credited towards the TUM course unless the respective course and examination work is not acknowledged by the TUM.   
e) A period of leave of absence will generally not be accepted as grounds for suspending or extending periods within which 
a TUM examination must be repeated.  Possible extension of such deadlines can be applied for of the respective 
Examination Committee.   
f) Students granted maternity/paternity leave can gain credits towards their coursework or take   
examinations during this time.  
  
If Students need a minimum of semesters to be accepted for examinations (medicine, food chemistry, teaching), 
please contact your examination office!   
  
 
 
 
 
 
 
 


